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Palermo, 28 maggio 2024 

 

Ai docenti 

SEDE 

 

Al personale ATA 

SEDE 

 

Al DSGA 

SEDE 

 

All’Albo – http://www.itive3pa.edu.it/ 

SEDE 

 
 

Dirigenza della Istituzione Scolastica 
Circolare n. 398 

 

Oggetto: Invio relazioni finali incarichi svolti – FIS e PCTO 

 

 Si invitano tutti i docenti destinatari di incarichi di consegnare entro mercoledì 12/06/2024 

una relazione per ogni incarico svolto. 

Le relazioni dovranno essere inviate esclusivamente per via telematica all’indirizzo 

istituzionale patf030009@istruzione.it indicando in oggetto “Relazione finale incarico FIS 

2023/2024 – tipo incarico”.  

Per gli incarichi che prevedono un compenso orario non forfettario sarà necessario anche 

produrre apposito “time-sheet” con il dettaglio delle ore effettivamente svolte. 

 

In assenza della relazione finale, non sarà possibile procedere con il pagamento. 

 

Si invitano altresì i docenti tutor di percorsi di PCTO a trasmettere al docente coordinatore 

di classe il prospetto delle ore svolte da ogni singolo alunno entro venerdì 07/06/2024 in modo da 

allegare quanto svolto al verbale dello scrutinio finale. 

  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Carmelo Ciringione 
Documento Informatico firmato digitalmente 

ai Sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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